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FASES DE LA CONVOCATORIA

La convocatoria de pasantes y practicantes se encuentra estructurada de la siguiente manera:

Fase 1. Determinacion de plazas y perfiles a proveer

Fase 2. Apertura de la convocatoria y envio de la informacién a las universidades

Fase3. Proceso de inscripcion de los aspirantes

Fase 4. Proceso de seleccion de los practicantes

Fase 5. Curso de induccion a pasantes y practicantes

Fase 6. Legalizacion de pasantes y practicantes escogidos.

PERFILES Y PLAZAS A PROVEER
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PERFILES

FUNCIONES

PLAZAS

Estudiantes de Derecho, Ciencia
Politica, Gobierno, Administracion

publica y afines

-Apoyo logistico y administrativo a la
Secretaria General del Senado y el Centro de
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
CAEL

-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.

-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.

-Investigacion

-Proyeccion, seguimiento y redaccion de
proyectos de ley y actos legislativos.

-Apoyo a la gestion legislativa
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Estudiantes

de  Economia, | -Apoyo logistico y administratvo a la | 40
Administracion de Empresas Y Secretaria General del Senado y el Centro de
. Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
afines CAEL
-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.
-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.
-Investigacion
-Proyeccion, seguimiento y redaccion de
proyectos de ley y actos legislativos.
-Apoyo a la gestion legislativa
-Revisidn y andlisis de datos
Estudiantes de Finanzas, | -Apoyo logistico y administrativo a la | 20
Marketing , Negocios Secretaria General del Senado y el Centro de
. . Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
Internacionales y afines CAEL
-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.
-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.
-Investigacion
-Proyeccion, seguimiento y redaccion de
proyectos de ley y actos legislativos.
-Apoyo a la gestion legislativa
-Revision y andlisis de datos
Estudiantes de Disefio Grafico, | -Apoyo logistico y administrativo a la | 40

Publicidad, Disefio Industrial y

afines

Secretaria General del Senado y el Centro de
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Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
CAEL

-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.

-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.

-Apoyo a la gestion legislativa

-Apoyo a equipo de comunicaciones

-Disefio de piezas graficas y audiovisuales.

Estudiantes de Comunicacién | -Apoyo logistico y administrativo a la | 40
Social, Periodismo y afines Secretaria General del Senado y el Centro de
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
CAEL
-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.
-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.
-Apoyo a la gestion legislativa
-Apoyo a equipo de comunicaciones
-Disefio de piezas audiovisuales.
Estudiantes de Historia, | -Apoyo logistico y administrativo a la | 20

Sociologia, Antropologia, Ciencias

Sociales y afines

Secretaria General del Senado y el Centro de
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
CAEL

-Cubrimiento de comisiones constitucionales,
legales y accidentales.

-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.

-Investigacion
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-Proyeccion, seguimiento y redaccion de
proyectos de ley y actos legislativos.

-Apoyo a la gestion legislativa

Administracién turistica y hotelera | -Apoyo logistico y administrativo a la | 10

y afines Secretaria General del Senado y el Centro de
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-
CAEL
-Brindar informes de la actividad legislativa al
Centro de Investigaciones y Altos Estudios
Legislativos.
-Apoyo a la gestion legislativa
-Apoyo en visitas guiadas

TOTAL DE PLAZAS A POVEER 210

REQUISITOS

Los candidatos deberan cumplir los siguientes requisitos para su postulacion.
1.Acreditacion de promedio académico acumulado de 3.8

2.Los estudiantes que se postulen no pueden estar incursos en procesos disciplinarios en sus universidades, ni tampoco

haber sido sancionados.
3. Los estudiantes deben haber cursado como minimo el 70% del plan de estudios al cual se encuentran inscritos.

4. Los estudiantes deben estar habilitados para realizar las practicas y pasantias de acuerdo a los reglamentos vigentes de

la universidad de origen.
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DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA REALIZAR LA INSCRIPCION DE PRACTICAS Y PASANTIAS

1. Dos (2) Fotocopias de la cédula de ciudadania
2. Dos (2) Fotocopias de afiliacion a EPS

3. Carta de presentacion del estudiante en membrete y firmada por la autoridad competente de la universidad, donde se

especifique el promedio académico.
4. Hoja de vida del Estudiante

9. Escrito de motivacion del estudiante, en la que explique las razones que lo impulsan a aspirar a un cargo de practica o

pasantia en el Congreso de la Republica.
6. Sabana de notas

7. Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion, Policia Nacional y Contraloria General de la

Republica

CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION DE LOS PASANTES Y PRACTICANTES

ITEM VALOR

Hoja de vida 20 puntos
Promedio académico 20 puntos
Carta de Motivacion 10 puntos
Entrevista 25 puntos
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Prueba especifica (se realizara de acuerdo al perfil y | 25 puntos
necesidades de la pasantia, una vez sean revisados y

aprobados los documentos)

Total 100 puntos

CRITERIOS QUE OTORGAN PUNTAJE ADICIONAL

Certificacion de segundo idioma 10 puntos

Participacion en monitorias, Semilleros de Investigacién o | 10 puntos

procesos de investigacion formativa

CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

Apertura de la Convocatoria 31 octubre de 2019

Recepcion y revision de documentos 31 octubre de 2019-8 diciembre de 2019
Entrevista y prueba especifica 9 de diciembre de 2019- 20 de enero de 2020
Publicacion de seleccionados 23 de enero de 2020

Curso de Induccidn 3 de febrero de 2020-7 de febrero de 2020
Proceso de formalizacién y vinculacién 10 de febrero de 2020
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Todos los documentos deben ser escaneados y enviados en un solo archivo pdf, que debe tener la siguiente nomenclatura:
Apellido, Nombre — Universidad.PDF

Ejemplo: Pérez, Pablo — Universidad de la rueda.pdf

No se recibirdn documentos por fuera del plazo establecidos en esta convocatoria.

Los documentos deben ser remitidos al correo practicas.cael@senado.gov.co

MAYORES INFORMES
CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ALTOS ESTUDIOS LEGISLATIVOS - CAEL
TELEFONO: (031) 3823086 - (031) 382 30 87 — 3113081846

Correo electronico: practicas.cael@senado.gov.co
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